附  件
任务分工和进度安排表
	类 别
	序号
	工作任务
	责任单位
	时限要求

	全面清理行政审批事项
	1
	落实国务院和省政府取消下放的审批事项
	市编办牵头，市行政服务中心和各审批部门配合
	根据省改革进度推进

	
	2
	再取消和下放一批制约经济发展、束缚企业活力的市级行政审批事项。
	
	

	建立权力清单和责任清单制度
	3
	全面建立权力清单和责任清单制度，对两个清单实行动态管理，强化运行监管。
	市编办牵头，市人大法工委、政府法制办、发展和改革委员会、行政服务中心及各部门配合
	年底前公布市政府工作部门权责清单

	
	4
	全面清理和取消非行政许可审批事项，不再保留“非行政许可审批”这一审批类别。
	
	11月底前完成

	积极推进行政审批权限下沉改革
	5
	提出行政审批权限下沉的意见，梳理上报可授权、委托产业集聚（开发）区、镇、街道代办的行政审批事项目录。
	各审批部门
	11月底前完成

	
	6
	提出需要“下放”到产业集聚（开发）区、镇、街道代办的行政审批事项目录。
	各产业集聚（开发）区管委会、镇人民政府、街道办事处
	

	
	7
	研究列出可通过授权、委托形式交产业集聚（开发）区、镇、街道代办的行政审批事项清单，按相关法定程序研究、审定后公布实施。
	市编办牵头，市人大法工委、政府法制办、行政服务中心、各部门配合
	2016年3月底前完成

	清理规范中介服务和涉企证照
	8
	制定清理规范全市行政审批中介服务的意见，清理规范市级行政审批中介服务。
	市编办牵头，市发展和改革委员会、政府法制办、行政服务中心、审批部门配合
	根据省改革进度推进

	
	9
	跟进省政府工作进度，清理规范市级各类涉企证照，解决多头办证、重复交叉办证等问题，力争年内实现“一照一码”。
	市工商局牵头，市国税局、地税局、质量技术监督局和行政服务中心配合
	根据省改革进度推进

	开展行政审批流程再造
	10
	开展行政审批流程再造，编制上报《行政审批事项办理流程》。
	各审批部门
	11月底前完成

	
	11
	研究审核各部门上报的《行政审批事项办理流程》，提请市行政审批制度改革领导小组会议审定后公布实施
	市编办牵头，人大法工委、政府法制办、行政服务中心、审批部门配合
	12月底前完成审核；2016年2月底前公布实施

	
	12
	编制《行政审批事项服务指南》
	市行政服务中心牵头，各审批部门配合
	各部门12月底前上报；2016年2月底前汇总印发

	相对集中行政审批权限
	13
	研究上报整合行政审批职能的意见，提出部门行政审批服务科设置方案。
	各审批部门
	11月20日前完成

	
	14
	提请市编委会议研究，规范设置行政审批服务科，进驻市行政服务中心。
	市编办牵头，市行政服务中心、各部门配合
	结合修订部门“三定”规定一并推进

	
	15
	签订部门《行政审批服务科授权委托书》，明确审批工作责任领导。
	各审批部门
	11月底前完成

	健全完善效能监察机制
	16
	健全并落实审批信息公开制度、申请人评议制度，打造行政审批权力网上运行平台。
	市行政服务中心牵头，市编办、监察局、各审批部门配合
	12月底前完成

	构建联动审批服务体系
	17
	各镇人民政府、街道办事处、人社、民政、卫计、农牧等部门梳理上报可进入镇、街道便民服务中心代办的服务事项
	各相关部门
	11月底前完成

	
	18
	对相关部门上报的便民服务事项进行可学分类，纳入镇、街道便民服务中心，规范设置便民服务窗口
	市编办牵头，市行政服务中心、各部门配合
	12月底前完成

	
	19
	研究上报设立村级审批服务代办点的方案
	大峪、梨林镇政府
	11月底前完成

	
	20
	审定试点镇上报的村级审批服务代办点设置方案，并组织实施。
	市编办牵头，市行政服务中心、大峪、梨林镇配合
	12月底前完成

	完善项目办理保障机制
	21
	健全完善建设项目配套服务综合性工作平台
	市行政服务中心牵头，各审批部门配合
	12月底前完成

	
	22
	进一步完善重点项目联审联批（并联审批）工作机制
	市大项目办牵头，市编办、政府法制办、行政服务中心及相关审批部门配合
	12月底前完成
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