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（申请人姓名或者单位名称）：
本机关      年      月      日受理了您（单位）提出的政府信息公开申请，具体见《政府信息公开申请登记回执》
       [    ]年第      号—回。
经查，您（单位）申请获取的信息属于公开范围。根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十一条、第二十六条的规定，本机关将以您（单位）指定的方式／以下方式（请勾选）提供所申请的政府信息：
□ 纸    面
□ 电子邮件
□ 光    盘
□ 其他方式，具体为                            我   
根据《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十七条的规定，行政机关依申请提供政府信息，除可以收取检索、复制、邮寄等成本费用外，不得收取其他费用。行政机关不得通过其他组织、个人以有偿服务方式提供政府信息。行政机关检索、复制、邮寄等成本费用由申请人承担。下岗职工、农村五保供养对象、城乡居民最低生活保障对象，以及领取国家抚恤补助的优抚对象，请提供所在地乡镇人民政府或街道办事处出具的有效证明，由本人提出申请，经本机关审核后，免收相关费用。
同时提请注意：依申请公开的政府信息，不得超范围使用，不得擅自扩大知情面，也不能改变所申请的用途，否则，将依法承担相应的法律责任。
申请人认为本机关不依法履行政府信息公开义务的，可以向本级监察机关、政府信息公开工作主管部门举报；对本级监察机关、政府信息公开工作主管部门的处理不满意的，可以向上一级业务主管部门、监察机关或者政府信息公开工作主管部门举报。收到举报的机关应当予以调查处理。
申请人认为本机关在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以自收到本告知书之日起六十日内向有权行政复议机关申请行政复议，或者三个月内向人民法院提起诉讼。
特此告知。



（机关印章）
年    月    日 
