
附  件
济源市镇（街道）政务服务事项通用目录

	序号
	通用目录事项名称

（主项）
	通用目录事项名称

（子项）
	业务办理项名称
	通用目录事项类型
	业务

办理

项层级
	市级指导

部门
	备注

	1
	基本医疗保险参保和变更登记
	职工参保登记
	职工参保登记

（灵活就业人员新增）
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	2
	基本医疗保险参保和变更登记
	职工参保登记
	职工参保登记

（灵活就业人员中断）
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	3
	基本医疗保险参保和变更登记
	职工参保登记
	职工参保登记

（单位职工恢复）
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	4
	基本医疗保险关系转移

接续
	出具《参保凭证》
	出具《参保凭证》
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	5
	基本医疗保险参保和变更登记
	职工参保登记
	职工参保登记

（单位职工新增）
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	6
	基本医疗保险参保和变更登记
	职工参保登记
	职工参保登记

（单位职工中断）
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	7
	基本医疗保险参保和变更登记
	城乡居民参保登记
	本地户籍城乡居民参保登记
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	8
	基本医疗保险参保和变更登记
	城乡居民参保登记
	非本地户籍城乡居民参保登记
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	9
	基本医疗保险参保和变更登记
	城乡居民参保登记
	城乡居民参保登记-父母一方参加居民医保的新生儿参保
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	10
	基本医疗保险参保和变更登记
	城乡居民参保登记
	城乡居民参保登记-父母非当地城乡居民医保的新生儿参保
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	11
	基本医疗保险参保和变更登记
	城乡居民参保信息

变更登记
	城乡居民参保信息变更登记

（非关键信息变更）
	其他职权
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	12
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（人员缴费信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	13
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（缴费基数信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	14
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（基本信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	15
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（个人账户余额查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	16
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（个人账户变动查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	17
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（个人封锁信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	18
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（个人参保证明打印）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	19
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保人员参保信息

查询
	参保人员参保信息查询

（参保信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	20
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保单位参保信息

查询
	参保单位参保信息查询

（基本信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	21
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保单位参保信息

查询
	参保单位参保信息查询

（单位缴费信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	22
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保单位参保信息

查询
	参保单位参保信息查询

（单位封锁信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	23
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保单位参保信息

查询
	参保单位参保信息查询

（单位参保证明打印）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	24
	基本医疗保险参保信息查询和个人账户一次性支取
	参保单位参保信息

查询
	参保单位参保信息查询

（参保信息查询）
	公共服务
	D
	市医疗

保障局
	省目录

	25
	初次兵役登记
	初次兵役登记
	初次兵役登记
	其他职权
	D
	市人民

武装部
	省目录

	26
	审查确定预定征兵

对象
	审查确定预定征兵

对象
	审查确定预定征兵对象
	其他职权
	Ｄ
	市人民

武装部
	

	27
	农村土地承包经营权流转合同备案
	农村土地承包经营权流转合同备案
	农村土地承包经营权流转合同备案（山岭区100亩、

平原区300亩以下）
	公共服务
	D
	市农业

农村局
	

	28
	农村土地承包经营权流转合同备案
	农村土地承包经营权流转合同备案
	农村土地承包经营权流转合同备案（赁面积山岭区在100亩（含）、平原区在300亩（含）以上1000亩以下
	公共服务
	D
	市农业

农村局
	

	29
	农村土地承包及承包合同管理
	农村土地承包及承包

合同管理
	农村土地承包及承包合同管理
	其他职权
	D
	市农业

农村局
	省目录

	30
	征地安置补助费发放
	征地安置补助费

发放
	征地安置补助费发放
	行政给付
	D
	市自然资源和规划局
	

	31
	设施农业用地备案
	设施农业用地备案
	设施农业用地备案
	行政许可
	D
	市自然资源和规划局
	

	32
	农村村民住宅用地

审核
	农村村民住宅用地

审核
	农村村民住宅用地审核
	行政许可
	D
	市自然资源和规划局
	省目录

	33
	乡村建设规划许可证核发
	乡村建设规划

许可证核发
	村民住宅乡村建设规划

许可证核发
	行政许可
	D
	市自然资源和规划局
	省目录

	34
	独生子女父母光荣证
	独生子女父母

光荣证
	独生子女父母光荣证申领
	公共服务
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	35
	独生子女父母光荣证
	独生子女父母光荣证
	独生子女父母光荣证补办
	公共服务
	D
	市卫生健康委员会
	

	36
	计划生育家庭新农合和新农保补贴
	计划生育家庭新农合和新农保补贴
	计划生育家庭新农合和新农保

补贴（初审）
	行政给付
	D
	市卫生健康委员会
	

	37
	老年人优待证
	老年人优待证
	老年人优待证申领
	公共服务
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	38
	生育登记服务证
	生育登记服务证
	生育登记服务证申领
	公共服务
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	39
	农村部分计划生育家庭奖励扶助金
	农村部分计划生育家庭奖励扶助金
	农村部分计划生育家庭奖励扶助（初审）
	行政给付
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	40
	农村部分计划生育家庭奖励扶助金
	农村部分计划生育家庭奖励扶助金
	城镇独生子女父母奖励扶助

（初审）
	行政给付
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	41
	计划生育家庭特别扶助金
	计划生育家庭特别扶

助金
	计划生育家庭特别扶助金

（初审）
	行政给付
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	42
	计划生育关怀抚慰金
	计划生育关怀抚

慰金
	计划生育关怀抚慰金
	行政给付
	DE
	市卫生健康委员会
	省目录

	43
	创业服务
	返乡创业示范园区、

创业示范项目
	返乡创业示范园区、

创业示范项目初审
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	44
	对脱贫人口、农村低收入人口（简称“两类人员”）实施援助
	对脱贫人口、农村低收入人口（简称“两类人员”）创业开业补贴申领
	对脱贫人口、农村低收入人口

（简称“两类人员”）

创业开业补贴初审
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	45
	对就业困难人员（含建档立卡贫困劳动力）实施就业援助
	求职创业补贴申领
	求职创业补贴申领

（贫困劳动力）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	46
	求职（失业）者求职

（失业）登记
	个人求职登记
	个人求职登记
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	47
	就业失业登记
	《就业创业证》申领
	《就业创业证》申领

（电子证）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	48
	就业失业登记
	《就业创业证》

申领
	《就业创业证》注销

（电子证）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	49
	高校毕业生实名登记
	高校毕业生实名登记
	高校毕业生实名登记
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	50
	离校未就业应届毕业生

实名登记
	离校未就业应届毕业生实名登记
	离校未就业应届毕业生实名登记
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	51
	高校毕业生等青年

就业服务
	求职创业补贴申领
	求职创业补贴申领

（毕业年度内离校未就业高校毕业生）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	52
	人员社会保险登记
	参保人员信息变更
	城乡居民基本养老保险参保

人员信息变更
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	53
	社会保险信息维护
	养老保险待遇发放

信息变更
	城乡居民基本养老保险发放信息变更
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	54
	社会保险费征缴
	城乡居民养老保险费

征缴
	城乡居民养老保险补缴申报
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	55
	社会保障卡服务
	社会保障卡挂失与

解挂
	社会保障卡挂失与解挂
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	56
	社会保障卡服务
	社会保障卡挂失与

解挂
	社会保障卡解挂
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	57
	养老保险服务
	城乡居民基本养老保险关系转移接续申请
	城乡居民基本养老保险关系

转移接续申请
	公共服务
	DE
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	58
	养老保险服务
	城乡居民养老保险

待遇申领
	城乡居民养老保险待遇申领
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	59
	养老保险服务
	城镇职工基本养老保险关系转移接续申请
	城镇企业职工基本养老保险

关系转出
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	60
	养老保险服务
	企业离退休人员领取养老金资格认证
	企业离退休人员领取养老金资格认证
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	61
	养老保险服务
	恢复养老保险

待遇申请
	城乡居民养老保险待遇续发
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	62
	养老保险服务
	居民养老保险注销

登记
	居民养老保险注销登记
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	63
	养老保险服务
	暂停养老保险待遇

申请
	城乡居民养老保险待遇暂停

发放
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	64
	城乡居民养老保险丧葬补助申请
	城乡居民养老保险丧葬补助申请
	城乡居民养老保险丧葬补助

申请
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	65
	被征地居民养老保险参保、待遇结算等业务
	被征地居民养老保险参保、待遇结算等业务
	被征地居民养老保险参保、待遇结算等业务
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	66
	返乡下乡创业实名制信息采集的录入
	返乡下乡创业实名制信息采集的录入
	返乡下乡创业实名制信息采集的录入
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	67
	当年新增农村劳动力转移就业人员的录入
	当年新增农村劳动力转移就业人员的录入
	当年新增农村劳动力转移

就业人员的录入
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	68
	创建充分就业社区
	创建充分就业社区
	充分就业社区申报
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	69
	创业服务
	创业孵化基地、园区、

项目申报
	协助做好辖区内创业孵化基地、园区、项目申报
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	70
	社会保障卡服务
	社会保障卡补领、换领、换发
	社会保障卡补领、换领、换发
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	71
	原城乡居民养老保险待遇结算、注销等受理和初审
	原城乡居民养老保险待遇结算、注销等受理和初审
	原城乡居民养老保险待遇结算、注销等受理和初审
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	

	72
	老农保待遇结算、注销等业务受理和初审
	老农保待遇结算、注销等业务受理和初审
	老农保待遇结算、注销等

业务受理和初审
	公共服务
	D 
	市人力资源和社会保障局
	

	73
	劳动争议调解
	劳动争议调解
	劳动争议调解
	其他职权
	DE
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	74
	社会保险登记
	城乡居民养老保险参保登记
	城乡居民养老保险参保登记
	公共服务
	DE
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	75
	社会保险参保缴费

记录查询
	个人权益记录查询打印
	个人权益记录查询打印

（企业基本养老保险）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	76
	社会保险参保缴费

记录查询
	个人权益记录查询打印
	个人权益记录查询打印

（机关事业单位养老保险）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	77
	社会保险缴费申报
	缴费人员增减申报
	企业人员中断社会保险关系
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	78
	社会保险登记
	职工参保登记
	企业职工参保登记

（企业基本养老保险）
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	79
	社会保障卡服务
	社会保障卡启用
	社会保障卡启用
	公共服务
	D
	市人力资源和社会保障局
	省目录

	80
	社会保障卡服务
	社会保障卡密码修改与重置
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	户口登记（变更文化程度）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	169
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记（变更婚姻状况）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	170
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	转业、复员、退伍入户（回原籍）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	171
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	转业、复员、退伍入户

（异地入户）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	172
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	分户、立户（购房）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	173
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	分户、立户（结婚）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	174
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	分户、立户（离婚）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	175
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	分户、立户（结婚-户口簿无法证明亲属关系）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	176
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	分户、立户（购房-户口簿无法证明亲属关系）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	177
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	误删除恢复户口
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	178
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	删除户口
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	179
	户口登记、注销、

迁移
	户口登记、注销、

迁移
	亲属关系证明
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	180
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	购房入户
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	181
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	工作调动入户
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	182
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	夫妻投靠
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	183
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	父母投靠子女
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	184
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	子女投靠父母
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	185
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	务工人员入户
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	186
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	大中专院校录取学生迁出户口
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	187
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	大中专院校录取学生迁入户口
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	188
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	大中专院校毕业学生迁入户口
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	189
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	大中专院校毕业学生迁出户口
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	190
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	迁移证补发
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	191
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	准迁证补发
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	192
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	户口迁出-迁往市（县）外

（有准迁证）
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	193
	户口迁移审批
	户口迁移审批
	户口迁入
	行政许可
	D
	市公安局
	省目录

	194
	对新出生婴儿办理

出生登记
	对新出生婴儿办理

出生登记
	对新出生婴儿办理出生登记

（国内出生）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	195
	对新出生婴儿办理

出生登记
	对新出生婴儿办理

出生登记
	对新出生婴儿办理出生登记

（国外出生）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	196
	死亡、宣告死亡、

宣告失踪人员办理

户口注销
	死亡、宣告死亡、

宣告失踪人员办理

户口注销
	死亡、宣告死亡人员办理

户口注销
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	197
	死亡、宣告死亡、

宣告失踪人员办理

户口注销
	死亡、宣告死亡、

宣告失踪人员办理

户口注销
	宣告失踪人员办理户口注销
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	198
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	首次申领居民身份证

（需监护人陪同）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	199
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	首次申领居民身份证

（无需监护人陪同）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	200
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	申领居民身份证（补领）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	201
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	申领居民身份证（换领）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	202
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	异地申领居民身份证（补领）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	203
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	异地申领居民身份证（换领）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	204
	核发居民身份证
	核发居民身份证
	申领临时身份证
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	205
	核发居住证
	核发居住证
	暂住登记（出租房屋）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	206
	核发居住证
	核发居住证
	暂住登记（自有房屋）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	207
	核发居住证
	核发居住证
	暂住登记（学校就读）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	208
	核发居住证
	核发居住证
	暂住登记（亲属房屋）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	209
	核发居住证
	核发居住证
	暂住登记（单位内部）
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	210
	核发居住证
	核发居住证
	居住证核发
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	211
	核发居住证
	核发居住证
	居住证签注
	行政确认
	D
	市公安局
	省目录

	212
	部分农村籍退役士兵老年生活补助发放
	部分农村籍退役士兵老年生活补助发放
	部分农村籍退役士兵老年

生活补助发放
	行政给付
	D
	市退役军人事务局
	

	213
	各类优抚补助对象

认定
	各类优抚补助对象

认定
	各类优抚对象认定（初审）
	行政确认
	D
	市退役军人事务局
	

	214
	退役军人和其他优抚对象信息采集
	退役军人和其他优抚对象信息采集
	退役军人和其他优抚

对象信息采集
	公共服务
	D
	市退役军人事务局
	

	215
	伤残等级评定
	伤残等级评定
	伤残等级评定新办（初审）
	公共服务
	D
	市退役军人事务局
	

	216
	伤残等级评定
	伤残等级评定
	伤残等级评定补办（初审）
	公共服务
	D
	市退役军人事务局
	

	217
	伤残等级评定
	伤残等级评定
	伤残等级调整（初审）
	公共服务
	D
	市退役军人事务局
	

	218
	伤残军人残疾关系

转移
	伤残军人残疾关系

转移
	伤残军人残疾关系转移（初审）
	公共服务
	D
	市退役军人事务局
	

	219
	义务兵家庭优待金

给付
	义务兵家庭优待金

给付
	义务兵家庭优待金给付（初审）
	行政给付
	D
	市退役军人事务局
	

	220
	优抚对象医疗保障
	优抚对象医疗保障
	优抚对象医疗保障初审

（外地医院就诊）
	行政给付
	D
	市退役军人事务局
	

	221
	在乡复员军人定期

生活补助
	在乡复员军人定期

生活补助
	在乡复员军人定期生活补助

（初审）
	行政给付
	D
	市退役军人事务局
	

	222
	办理危房改造申请
	办理危房改造申请
	农村危房改造申请
	其他职权
	D
	市住房和城乡建设局
	

	223
	公共租赁住房保障

申请
	公共租赁住房保障

申请
	住房租赁补贴申请
	其他职权
	DE
	市住房和城乡建设局
	

	224
	公共租赁住房保障申请
	公共租赁住房保障申请
	公租房实物配租申请
	其他职权
	DE
	市住房和城乡建设局
	

	225
	业主委员会备案
	业主委员会备案
	业主委员会备案
	其他职权
	D
	市住房和城乡建设局
	

	226
	发放自然灾害受损的居民住房恢复重建

补助的审核
	发放自然灾害受损的居民住房恢复重建补助的审核
	发放自然灾害受损的居民住房

恢复重建补助的审核
	其他职权
	D
	市应急管理局
	

	227
	林业采伐许可证核发
	林业采伐许可证核发
	林业采伐许可证核发（初审）
	行政许可
	D
	市林业局
	

	228
	举办健身气功活动及设立站点审批
	举办健身气功活动及设立站点审批
	设立健身气功站点审批（初审）
	行政许可
	D
	市教育体育局
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