附  件

[bookmark: _GoBack]济源市重点项目建设周例会工作制度

为进一步凝聚部门工作合力，及时高效解决重点项目建设难题，确保重点项目建设顺利推进，促进全市经济高质量发展，现结合我市实际，制定重点项目建设周例会工作制度。
一、工作范围及任务
1.工作范围。省市重点项目、中央预算内资金项目及市委、市政府确定的事关全市经济社会发展全局的重大建设项目。
2.主要任务。听取全市重点项目进展情况汇报；听取重点项目责任单位项目建设中存在问题的情况汇报；听取市督查部门关于周例会确定事项进展情况汇报；研究确定新上项目选址问题；研究解决重点项目在手续办理、项目推进过程中出现的各类突出问题，界定责任，明确工作措施和办理时限等，跟踪督促相关部门按照规定时限完成会议交办事项，强力推进重点项目建设。
二、组织形式
1.会议组织。周例会由市政府市长、或市长委托常务副市长主持召开，相关副市长参加。原则上每周二召开，根据工作需要可临时召开，也可采取现场办公的形式进行。
2.参会单位。市政府办公室、督查部门、发展和改革委员会、财政局、国土资源局、城乡规划局、环境保护局、机构编制委员会、行政服务中心、大项目办公室为固定参会单位，根据会议议题确定当期其他参会单位。参会单位由单位主要负责人和熟悉业务的主管负责人参加，必要时可邀请市纪委监察委领导同志参加。
3.组织单位。周例会由市政府大项目办公室负责组织实施，逐步形成项目建设问题收集分类、集体会商、决策交办、跟踪督导、办结销号的工作机制。
三、工作流程
1.收集项目问题。各项目责任单位负责本辖区重点项目问题的收集上报，每周五前，各项目责任单位将收集到的重点项目问题及解决方案（相关材料需经单位主要领导审核签字、盖章）集中报送市政府大项目办公室。市政府大项目办公室同时建立问题直报制度，直接征求重点项目建设单位的问题或意见。市政府大项目办公室负责对收集到的问题进行梳理分类汇总。
2.制定会议方案。市政府大项目办公室根据项目问题汇总情况，确定周例会议题，制定会议方案，并对上会项目的存在问题提出解决方案，明确责任单位和办理时限。每周一经分管副秘书长和秘书长审核后，报市长和常务副市长审定。
3.组织召开会议。会议方案确定后，由市政府办公室、市政府大项目办公室负责下发会议通知，印发会议材料，组织召开重点项目建设周例会。
4.研究会商决策。市政府大项目办公室汇报周例会议题情况，项目责任单位依次对项目建设问题进行情况说明，参会单位集体会商解决项目问题，确定解决方案。参会单位在会议上要明确发表意见，对协调的问题事项当场能办结的要当场办结，当场不能办结的要限时办结。主持人根据会商情况明确项目办理要求和意见。
四、督导落实
1.印发会议纪要。市政府大项目办公室根据周例会研究确定事项起草会议纪要初稿，经市政府办公室审核后，报常务副市长签发。
2.跟踪督导落实。市督查部门根据会议纪要确定的办理事项、责任单位、工作任务和时限要求，及时建立问题督导台账，按照时间节点要求进行督导落实，督办事项办理结果每周通报一次。
3.项目问题销号。办结事项需承办单位书面上报市督查部门申请销号，经核实项目建设单位、责任单位后，予以核销。未办结事项，由承办单位负责人说明情况，并经主持人同意后，继续列入督导台账。
4.开展效能问责。对于周例会确定事项，各承办单位要安排专人跟踪落实。对逾期未办理、落实不力、懒政怠政的问题，由市监察委予以问责。

