关于对科室职能分工进行调整的

通   知

各科室：

为进一步提升办公效率，促进督查考核工作的有力有序开展，经局党组研究，现对局内设科室职能进行如下调整：

一、指导思想

1.每个业务科室牵头1-2项重点工作。

2.尽量做到任务均衡、分工合理、条块结合、减少交叉、责任明确。

3.局班子成员及分管科室，按照分工参加市里组织的会议，并按照要求抓好会议决策事项的督查。 

4.需要全局参与的督查和考核的事项，由牵头科室按照科室职能分工，提出具体方案。

二、科室职责

（一）督查一室

1.负责全市贯彻落实省委重大决策部署、重点工作情况的的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

2.负责市委全体会议、市委常委（扩大）会议、市委常委会议、市委经济工作会议、市四大家联席会等市委重要会议确定事项的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

3.负责党群（组织、宣传、统战、工青妇等）、信访、稳定、公安、司法、消防等方面工作的督促检查；

4.负责农业和农村发展、农村产权制度改革、城乡一体化、扶贫、民政等方面工作的督促检查；

5.完成领导交办的其他任务。

（二）督查二室

1.负责全市贯彻落实省政府重大决策部署、重点工作情况的的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

2.负责重点项目（集聚区）建设、经济运行、经济社会发展规划、智慧城市建设、服务业发展、人才和人力资源管理、食品安全、财政税务、统计审计、机构编制、机关事务、政府投资管理、政务公开、应急管理、公共资源交易、公积金、金融、投融资等方面工作的督促检查；

3.负责工业发展、两化融合、环境保护、安全生产、市场监督管理、质量技术监督等工作的督促检查；

4.完成领导交办的其他任务。

（三）督查三室

1.负责新区建设（济东新区、小浪底北岸新区）、城乡建设、城市创建、百城提质、交通运输、国土资源、城乡规划、旅游、外事侨务、人防、房地产等方面工作的督促检查；

2.负责商务及对外开放、教育、科技、卫生和计划生育、民族宗教、文化广电新闻出版、体育以及以文化为依托的第三产业发展等方面工作的督促检查；

3.完成领导交办的其他任务。

（四）目标办

1.负责省定目标的督查落实工作；

2.负责市定目标的协调制定、运行监测、督促检查和汇总反馈工作，负责全市综合考评的综合协调、组织实施工作；

3.负责市政府全体会议、市政府常务会议、市长办公会议等市政府重要会议确定事项的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

4.完成领导交办的其他任务。

（五）专项查办室

1.负责省、市主要领导批示交办事项的接收、登记、交办和督查工作；

2.负责省级以上党报、党刊、电视台等媒体对我市工作的批评建议的督查办理工作；

3.负责人民网网民留言的督查办理工作；

4.负责群众关注的热点、难点问题的督查办理工作；

5.完成领导交办的其他任务。

（六）议案提案室

1.负责省、市人大代表议案与建议，省、市政协委员提案的分解交办、督促检查和汇总反馈工作；

2.负责省、市重点民生工程和实事项目的督促检查；

3.完成领导交办的其他任务。

（七）办公室

1.负责省委、省政府督查室专网及来文运转、材料上报工作；

2.负责局机关统筹协调工作，具体承担文电运转、机关例会、集中学习、签到值班、机要保密、内部考核、后勤保障工作；

3.负责党的教育活动、机关精神文明创建、纪检监察工作；

4.负责人事编制、工资财务工作；

5.负责综合性文稿、年度计划总结撰写及信息宣传工作。

6.负责督查门户网站及微信公众号建设、维护工作；

7.负责配合局工会、支部开展相关活动（委员会负责具体事务）；

8.完成领导交办的其他任务。

附：局内设科室责任清单

附件：

局内设科室责任清单

	科室
	职责
	局分管

领导
	服务市领导会

议及督导活动
	备注

	督查

一室
	1.负责全市贯彻落实省委重大决策部署、重点工作情况的的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

2.负责市委全体会议、市委常委（扩大）会议、市委常委会议、市委经济工作会议、市四大家联席会等市委重要会议确定事项的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

3.负责党群（组织、宣传、统战、工青妇等）、信访、稳定、公安、司法、消防等方面工作的督促检查；

4.负责农业和农村发展、农村产权制度改革、城乡一体化、扶贫、民政等方面工作的督促检查；

5.完成领导交办的其他任务。
	王培梁
	市委常委（纪检、兼任政府职务除外）

侯  波

李红念
	

	督查

二室
	1.负责全市贯彻落实省政府重大决策部署、重点工作情况的的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

2.负责重点项目（集聚区）建设、经济运行、经济社会发展规划、智慧城市建设、服务业发展、人才和人力资源管理、食品安全、财政税务、统计审计、机构编制、机关事务、政府投资管理、政务公开、应急管理、公共资源交易、公积金、金融、投融资等方面工作的督促检查；（综合口）

3.负责工业发展、两化融合、环境保护、安全生产、市场监督管理、质量技术监督等工作的督促检查；（工业口）

4.完成领导交办的其他任务。
	王爱枝
	王惠民
俞益民
	

	督查

三室
	1.负责新区建设（济东新区、小浪底北岸新区）、城乡建设、城市创建、百城提质、交通运输、国土资源、城乡规划、旅游、外事侨务、人防、房地产等方面工作的督促检查；（建设口）

2.负责商务及对外开放、教育、科技、卫生和计划生育、民族宗教、文化广电新闻出版、体育以及以文化为依托的第三产业发展等方面工作的督促检查；（文教口）

3.完成领导交办的其他任务。
	赵建华
	李拴根
卫祥玉
	

	目

标

办
	1.负责省定目标的督查落实工作；

2.负责市定目标的协调制定、运行监测、督促检查和汇总反馈工作，负责全市综合考评的综合协调、组织实施工作；

3.负责市政府全体会议、市政府常务会议、市长办公会议等市政府重要会议确定事项的分解立项、督促检查和汇总反馈工作；

4.完成领导交办的其他任务。
	王爱枝
	
	

	查

办

室
	1.负责省、市主要领导批示交办事项的接收、登记、交办和督查工作；

2.负责省级以上党报、党刊、电视台等媒体对我市工作的批评建议的督查办理工作；

3.负责人民网网民留言的督查办理工作；

4.负责群众关注的热点、难点问题的督查办理工作；

5.完成领导交办的其他任务。
	赵建华
	
	

	议案

提案

室
	1.负责省、市人大代表议案与建议，省、市政协委员提案的分解交办、督促检查和汇总反馈工作；

2.负责省、市重点民生工程和实事项目的督促检查；

3.完成领导交办的其他任务。
	王培梁
	市人大、市政协领导
	

	办

公

室
	1.负责省委、省政府督查室专网及来文运转、材料上报工作；

2.负责局机关统筹协调工作，具体承担文电运转、机关例会、集中学习、签到值班、机要保密、内部考核、后勤保障工作；

3.负责党的教育活动、机关精神文明创建、纪检监察工作；

4.负责人事编制、工资财务工作；

5.负责综合性文稿、年度计划总结撰写及信息宣传工作。

6.负责督查门户网站及微信公众号建设、维护工作；

7.负责配合局工会、支部开展相关活动（委员会负责具体事务）；

8.完成领导交办的其他任务。
	张义敏
	张桂英
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