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一、市电子政务办公室负责网站云平台日常运维，保障平台各系统正常运行。实行每月增量备份一次，出现故障及时查找原因并解决，确保平台各系统正常运行。如遇自然灾害、火灾、设备故障等导致无法正常提供使用的情况下，在最短时间内恢复到上一月备份的数据。
二、市电子政务办公室负责对申请单位的网站建设方案进行审查，按照国家对我市政务网站绩效评估体系的标准提出意见和建议。
三、市电子政务办公室负责对各申请单位的网站进行考核管理。对违反相关规定的信息有权直接删除；对超过三个月不更新的网站有权关闭该网站并下发整改通知书；超过六个月不更新的网站有权收回申请的资源并删除网站。
四、申请单位负责对所发布信息要严格审查，不得上传涉密、反动言论等危害社会安全或有损济源形象的信息，如有违反相关规定的信息，由申请单位承担相关责任。
五、申请单位要对本部门网站进行统一规划，制定网站建设方案。整合本部门或二级机构信息资源，实现一个网站对外的部门行业门户网站。申请单位所建网站风格须自行规划设计，其费用自理。
六、申请单位要备份最近一个月内所发布的信息，包括模板、图片、发布的信息，以免在出现不可抗拒的情况下导致数据丢失。


 申请单位分管领导签字：
                                 年   月    日
